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Disclaimer bij leidraden  
 
Met deze leidraad wil het Departement Cultuur, Jeugd en Media (DCJM) duiding geven bij de Vlaamse 
regelgeving. De informatie in de leidraad is bedoeld als eerste algemene toelichting, waarmee DCJM de 
behandelde materie enkel in grote lijnen wil situeren, zonder volledigheid en juridische precisie na te 
streven. Aan deze leidraad kunnen geen rechten worden ontleend. DCJM kan niet aansprakelijk worden 
gesteld voor enige schade die rechtstreeks of onrechtstreeks zou voortvloeien uit acties die op basis van 
de informatie in deze leidraad worden ondernomen.  
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1 TOELICHTING DOCUMENT  

Dit document is een handleiding opgemaakt door het Departement Cultuur, Jeugd en Media. Deze 
handleiding leidt u doorheen de procedure voor de aanvraag van een projectsubsidie voor een groot, 
transversaal bovenlokaal cultuurproject. 

2 ONTVANKELIJKHEIDSVOORWAARDEN 

Deze projectsubsidielijn wil culturele en jeugdactoren in Vlaanderen en het tweetalig gebied Brussel-
Hoofdstad stimuleren om bovenlokaal en transversaal samen te werken om zo het bovenlokale culturele 
weefsel mee vorm te geven en te versterken. Projecten van maximaal 3 jaar met een bovenlokale 
schaalgrootte, reikwijdte en relevantie kunnen in aanmerking komen voor subsidie. 
 
Voor aanvragen van projectsubsidies voor grote, transversale bovenlokale cultuurprojecten gelden 
volgende ontvankelijkheidsvoorwaarden: 
1° de aanvrager is een rechtspersoon zonder winstgevend doel, een lokaal bestuur, een autonoom 
gemeentebedrijf of een intergemeentelijk samenwerkingsverband. Dat betekent dat feitelijke verenigingen 
en natuurlijke personen geen aanvraag kunnen indienen. 
2° de aanvrager is een cultuur- of jeugdactor 
3° de aanvrager is gevestigd in het Nederlandse taalgebied (Vlaanderen) of in het tweetalige gebied 
Brussel-Hoofdstad, waarbij de aanvrager wegens zijn activiteiten moet worden beschouwd als uitsluitend 
te behoren tot de Vlaamse Gemeenschap; 
4° de aanvraag is tijdig, volledig en volgens de vormvereisten ingediend. 
 
 
Opgelet!  
 

• Indienen gebeurt uiterlijk op 15 mei om 23.59 uur voor projecten die van start mogen gaan vanaf 
1 januari van het daaropvolgende jaar. Wacht niet met indienen tot het allerlaatste moment. 

• Organisaties die werkingsmiddelen krijgen binnen het Jeugddecreet van 23 november 2023 
komen niet in aanmerking voor projectsubsidie. Projectmiddelen krijgen via het Jeugddecreet is 
geen grond tot uitsluiting.  

• Het Departement Cultuur, Jeugd en Media is op 15 mei, of als 15 mei in het weekend valt of een 
vakantiedag is op de laatste werkdag vóór 15 mei, bereikbaar voor vragen tot 17.00 uur. Vragen 
stelt u ons via het contactformulier.  

• Vergeet niet zowel de velden in KIOSK in te vullen als het Excel-bestand voor de begroting op te 
laden.  

https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/contactformulier
https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/cultuur/bovenlokale-cultuur/subsidies-bovenlokaalcultuurdecreet-van-8-maart-2024/projectsubsidie-voor-grote-transversale-bovenlokale-cultuurprojecten
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3 AANMELDEN IN KIOSK 

Enkel personen (medewerkers) met een Belgisch rijksregister- of BIS-nummer kunnen gegevens van de 
organisatie registreren. 

• Ga naar kiosk.vlaanderen.be. 

• Kies de digitale sleutel waarmee u wil aanmelden en vervolledig de aanmelding. 

• Hebt u zich nooit eerder aangemeld met digitale sleutels? U vindt alle info en uitleg over 
hoe u ze kunt activeren op de website van de online overheid. 

 

 

• Kies de tegel van uw organisatie 

 
 

 

 

Is de tegel van uw organisatie niet zichtbaar, dan beschikt u niet over het recht om een 
aanvraag te doen voor uw organisatie/bestuur. Contacteer de lokale beheerder bij uw 
organisatie/bestuur om u het recht te laten toekennen. 

 
Hulp nodig bij het gebruik van KIOSK? De handleiding zet u op weg. 
Na de keuze van de tegel komt u terecht in KIOSK. 
Selecteer rechts bovenaan, naast uw naam het recht 'aanvrager'. 

Naam organisatie 

https://kiosk.vlaanderen.be/
https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=nl
https://www.vlaanderen.be/cjm/sites/default/files/2024-01/KIOSK-handleiding-organisaties-lokalebesturen.pdf
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• U kunt nu gegevens registreren in naam van uw organisatie. 
 

Lukt het niet om u aan te melden via eID of een andere digitale sleutel? Neem dan contact op met 
het contactcenter van de Vlaamse overheid via het gratis nummer 1700. 

4 EEN DOSSIER AANMAKEN  

Als u inlogt in KIOSK, krijgt u een overzicht te zien van alle dossiers die al eerder door u werden 
opgemaakt. Die dossiers kunnen in verschillende fases van behandeling zitten.  
Om een nieuwe aanvraag op te starten, klikt u op 'nieuw dossier'.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

In de uitklaplijst die nu verschijnt, kiest u het dossiertype ‘Cultuurwerk: Projectsubsidie voor een 
groot transversaal bovenlokaal cultuurproject (Decreet Bovenlokale Cultuurwerking 2024)' en 
klikt u op 'opslaan'.  
 
Het aanvraagformulier vindt u onder het tabblad 'huidig document'.  
We lichten hierbij de verschillende onderdelen van het aanvraagformulier toe.  

https://www.vlaanderen.be/vlaamse-overheid/contact
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5 INHOUD VAN HET AANVRAAGDOSSIER  

5.1 BASISGEGEVENS 

5.1.1 Verklaringen op eer 

 
Het decreet bepaalt dat een aantal activiteiten niet in aanmerking komen voor projectsubsidie. U moet 
dus op eer verklaren dat uw project: 
 
1° geen ontwerp of uitvoering van een infrastructuur- of bouwproject is; 
2° geen restauratie of aankoop van cultureel erfgoed is; 
3° geen afstudeerproject of academisch onderzoek is; 
4° geen benefietproject is. 
 
U moet ook verklaren dat het project niet start vóór de toegestane startdatum. Om in aanmerking te 
komen voor subsidie mag een project ten vroegste starten op 1 januari van het jaar volgend op het jaar 
waarin u de subsidieaanvraag doet. Voorbereidingen en afspraken met partners die nodig zijn om de 
projectaanvraag te stofferen, kunnen uiteraard wel al. De echte uitrol van het project mag echter ten 
vroegste van start gaan op 1 januari van het jaar volgend op het jaar van de subsidieaanvraag. Vraagt u 
bv. een project aan in de ronde van 15 mei 2026, hou er dan rekening mee dat het project ten vroegste 
op 1 januari 2027 kan starten. 

5.1.2 Titel 

Kies een sprekende titel die niet te lang is. Zo mogelijk is dit de definitieve titel van het project die door 
de aanvrager in alle communicatie over het project gebruikt zal worden. Als die er nog niet is, kan het 
ook een werktitel zijn. De titel die u hier opgeeft, zal als het project gesubsidieerd wordt, door het 
departement gebruikt wordt in alle communicatie over de subsidie. 

5.1.3 Start- en einddatum en duurtijd project 

Een project mag maximaal 3 jaar duren. Kies voor een realistische en relevante projectduur en motiveer 
die. Kiest u voor een project dat over verschillende jaren loopt, toon dan voldoende evolutie aan 
gedurende de looptijd van het project. 
 
Het project mag ten vroegste starten op 1 januari van het jaar volgend op het jaar van de aanvraag. 
Weet dat de definitieve beslissing over eventuele subsidie pas gecommuniceerd kan worden in de loop 
van januari van het jaar volgend op de aanvraag. Als u dus voor de vroegst mogelijke startdatum kiest 
(= 1 januari van het jaar volgend op het jaar van de aanvraag), gaat het project van start zonder dat u 
weet of u al dan niet subsidies zult ontvangen. Wilt u op zeker spelen, kies dan ten vroegste voor 1 
februari als startdatum. 
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Aangezien een project maximaal 3 jaar mag duren, kan de einddatum dus maximaal 3 jaar na de 
startdatum vallen. Hou voor het bepalen van de einddatum ook rekening met het feit dat de 
verantwoording uiterlijk 3 maand na de einddatum ingediend moet worden en dat enkel projectkosten 
die gemaakt worden binnen de door u bepaalde en bij de beslissing goedgekeurde projectperiode in 
aanmerking kunnen komen voor subsidie. 
 

5.2 PROJECTOMSCHRIJVING 

5.2.1 Pitch 

Gebruik deze ruimte om kernachtig en enthousiast weer te geven wat de essentie is van het project: 
wat, waar, wanneer, voor wie, waarom…? Leef u uit. U kan dit eventueel illustreren met linken naar 
beeldmateriaal, website of andere visuele content die specifiek gelinkt is aan het project. Zorg ervoor dat 
de essentie steeds terug te vinden is het tekstveld. Het is niet de bedoeling om uitsluitend te verwijzen 
naar een website/video/… voor meer informatie.  

5.2.2 Concrete uitwerking en planning 

Bespreek in dit veld de concrete uitwerking en planning van het project. Vermeld de belangrijkste fases 
van het project met de vooropgestelde timing en acties en licht zo concreet mogelijk toe. Het kan hier 
gaan om:  

• voorbereiding,  
• planning,  
• communicatie,  
• promotie,  
• toeleiding,  
• publieksmoment(en),  
• uitvoering,  
• verspreiding good practice,  
• nazorg,  
• evaluatie 
• … 

5.2.3 Doelgroepen, communicatie en methodieken 

Voor wie organiseert u het project? Licht toe welke doelgroepen u wil bereiken en hoe u dat wil 
verwezenlijken. Hoeveel personen wil u bereiken? Welke partners betrekt u om de doelgroepen te 
bereiken? Welke communicatiestrategie(ën) en -methodiek(en) zal u aanwenden? 

5.2.4 Functiecombinaties 

Het project moet minstens op twee van de onderstaande functiecombinaties inzetten. Zet uw project in 
op meer dan twee functiecombinaties? Duid deze dan ook aan. Voel u echter niet verplicht om zoveel 
mogelijk functiecombinaties aan te vinken. Kies enkel voor de relevante combinaties. De 
functiecombinaties hoeven niet afzonderlijk toegelicht te worden, maar moeten blijken uit het volledige 
dossier. Hieronder vindt u een bijkomende toelichting per functiecombinaties. 
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• Experimenteren en innoveren: ontwikkelen van nieuwe vormen van cultuurproductie, -creatie, -
participatie of -communicatie.  
 
Met het project ontwikkelt u nieuwe vormen van cultuurproductie, -creatie, -participatie, -
communicatie. Het proces en de zoektocht zijn belangrijker dan het resultaat. Een succesvol 
experiment kan leiden tot innovatie maar ook mislukken hoort bij experimenteren.  
 

• Creëren en produceren: culturele producten, methodes of diensten, doelgericht creëren en 
realiseren.  
 
Met het project creëert u culturele producten, methodes, diensten, … . U hebt van bij de start een 
bepaald resultaat voor ogen waar u naartoe werkt. De realisatie van een product staat centraal: 
een tentoonstelling, een publicatie, een voorstelling, een methodiek... Dat veronderstelt ook een 
visie op het publiek/de doelgroep waarvoor u iets maakt. 
 

• Spreiden en presenteren: de culturele output die al gecreëerd is, naar een publiek brengen en 
delen met dat publiek. Publiekswerving maakt daar ook deel van uit.  

 
Met het project brengt u een bestaand of nieuw cultureel product naar een publiek. Specifieke 
aandacht gaat hier naar het verspreiden van culturele producten, methodes of diensten. Het 
publiek is de gebruiker, de aanwezige, de toeschouwer, de klant. Daarbij hoort een visie op 
publiekswerving en communicatie. 
 

• Leren en participeren: participatie wordt hier begrepen in de brede zin van het woord, namelijk 
educatie, co-creatie of inspraak. Ook publiekswerking past bij deze functiecombinatie. 

 
Met het project laat u mensen actief deelnemen aan culturele producten, methodes of diensten. 
Het gaat hier om participatie in de brede zin van het woord: educatie, co-creatie, inspraak… Ook 
publiekswerking, namelijk een aanbod voorzien van gepaste informatieve omkadering zoals 
rondleidingen, zaalteksten, introducties… hoort bij deze functiecombinatie. De betrokkenheid van 
de doelgroep en de procesmatige benadering zijn minstens even belangrijk als het resultaat. 
 

5.3 BOVENLOKAAL 

5.3.1 Waarom is het project bovenlokaal? 

Het decreet definieert bovenlokaal als minstens de lokale uitstraling overstijgen zonder een weerslag te 
hebben op de volledige Vlaamse Gemeenschap. Het begrip ‘bovenlokaal’ kan op verschillende manieren 
ingevuld worden: intergemeentelijk, regionaal, interstedelijk, provinciaal... Het project moet in elk geval 
de lokale gemeentegrenzen overstijgen, zonder een weerslag te hebben op het Vlaamse 
en (inter)nationale niveau.  
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Aantonen dat uw project bovenlokaal is, kan op basis van (een combinatie van) volgende elementen: 
inhoudelijke samenwerking, uitwisseling tussen diverse (transversale) partners, geografisch bereik en 
uitstraling, publieksbereik, communicatieplan… Zorg er steeds voor dat uw in uw toelichting duidelijk 
maakt hoe het project (boven)lokaal verankerd is. Waarom zijn de gekozen regio’s/gemeenten/locaties 
(inhoudelijk) relevant voor het project? Waarom vindt het project daar plaats?  
 

5.3.2 Locaties 

Het project moet plaatsvinden in het Nederlandse taalgebied (Vlaanderen), in het tweetalige gebied 
Brussel-Hoofdstad, of in een combinatie van beide. Ook een project dat gedeeltelijk buiten deze gebieden 
plaatsvindt, kan in aanmerking komen. Wel moet er steeds een verankering zijn in de eerder vermelde 
gebieden.  
 
Geef aan op welke locaties het project plaatsvindt. Geef telkens de postcode en gemeente en beschrijf 
welk onderdeel van het project daar plaatsvindt. Enkel locaties waar initiatieven of activiteiten van het 
project plaatsvinden zijn relevant. Geef dus geen vestigingsplaatsen van partners op als projectlocaties. 

5.4 SAMENWERKING PARTNERS 

5.4.1 Partners 

Met welke partners werkt u bovenlokaal en transversaal samen? Wat is hun concrete rol, bijdrage en 
meerwaarde in het project?  
Transversaal samenwerken kan met andere culturele sectoren en disciplines (kunsten, amateurkunsten, 
cultureel erfgoed, lokaal cultuurbeleid, sociaal-cultureel volwassenenwerk,…) en/of met sectoren uit 
andere beleidsvelden: welzijn, onderwijs, toerisme, economie, sport, omgeving en natuur, onroerend 
erfgoed… Hou er wel rekening mee dat het project steeds een culturele finaliteit moet hebben.   

5.4.2 Intentieverklaringen 

Het toevoegen van intentieverklaringen van partners wordt ten zeerste aangemoedigd. Ze versterken 
uw aanvraag aanzienlijk. Het departement voorziet geen sjabloon. De vorm en inhoud van de 
intentieverklaringen bepaalt u zelf. Licht in de intentieverklaring zo concreet mogelijk de bijdrage 
(financieel, logistiek, inhoudelijk,…) van de betrokken partner toe. Zorg dat de intentieverklaring steeds 
gedateerd is en ondertekend werd door de partner. 
 
Voeg alle intentieverklaringen samen in één document, maak er een PDF van en laad op.  

5.5 VERDUURZAMING, INNOVATIE EN VOORBEELDFUNCTIE 

Licht concreet toe hoe u de resultaten van het project wil verduurzamen. Dat kan zowel binnen de 
organisatie, bv. door het project te integreren in de reguliere werking, als daarbuiten, door de 
ontsluiting en verspreiding van de resultaten aan andere organisaties.  
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Geef ook aan in welke mate uw project innovatief is. Een project kan op verschillende manieren 
innovatief zijn, bv. voor de culturele sector in zijn geheel, voor de specifieke culturele discipline, en/of 
voor de specifieke regio(‘s) waar het project zich afspeelt. Licht zo concreet mogelijk toe wat het project 
nu exact innovatief maakt.  
 
Een project heeft een voorbeeldfunctie als andere (culturele) organisaties ermee aan de slag kunnen en 
er ook inspanningen gebeuren om ervaringen te delen en/of erover uit te wisselen. 

5.6 SAMENVATTING 

De samenvatting vormt het visitekaartje van het project. Vat het project kort en krachtig samen. Als het 
project een subsidie ontvangt, wordt deze tekst gepubliceerd op de website van het Departement 
Cultuur, Jeugd en Media. Zorg dus dat de informatie concreet en to-the-point is.  

5.7 PROJECT FINANCIEEL 

Vul in het KIOSK-formulier het totaal van de uitgaven, het totaal van de inkomsten en het gevraagde 
subsidiebedrag in. Het totaal van de inkomsten en uitgaven moet gelijk zijn. Het gevraagde 
subsidiebedrag en het totaalbudget van het project moeten meer dan 25.000 euro bedragen. Licht ook 
zo specifiek en concreet mogelijk toe waarvoor u de gevraagde subsidie zou gebruiken. Vermijd 
algemeenheden en vaagheden. 
 
Gebruik het versleutelde Excel-begrotingssjabloon om de begroting op te maken. Sla het Excel-formulier 
niet op als PDF. Dan kan u het sjabloon immers niet opladen. 
 
Vul het begrotingssjabloon zo nauwkeurig mogelijk in. Vermijd forfaitaire getallen en geef steeds een zo 
concreet mogelijke toelichting. Wees to-the-point. De financiering van een project bestaat idealiter uit 
een mix van de gevraagde subsidie, eigen inbreng/opbrengsten, inbreng van partners en andere 
inkomsten. Hoewel het niet verboden is om 100% van de kosten van een project te verhalen op de 
subsidie, is dit niet vanzelfsprekend en moet dit zeer grondig gemotiveerd worden.  
 
Hou rekening met de start- en einddatum van uw project bij de begrotingsopmaak. Het is niet mogelijk 
om kosten en opbrengsten die buiten de subsidieperiode vallen in de projectbegroting op te nemen.  
Enkel kosten en opbrengsten die vallen binnen de vooropgestelde projectperiode kunnen in aanmerking 
komen voor subsidie.  
 
Alleen effectieve kosten of opbrengsten kunnen opgenomen worden in de projectbegroting. Een inbreng 
in natura (zoals gratis verkregen goederen, diensten, ter beschikking stellen van lokalen, …) kan u 
bijgevolg niet opnemen als opbrengst in de begroting. U kan inbreng in natura wel vermelden in de 
toelichtingsvelden bij de begroting. 
 
Hanteer de volgende regels voor afschrijvingen: 
 

• Klein materiaal: 3 jaar tegen 33% per jaar  
• Rollend materieel: 5 jaar tegen 20% per jaar  

https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/cultuur/bovenlokale-cultuur/subsidies-bovenlokaalcultuurdecreet-van-8-maart-2024/projectsubsidie-voor-grote-transversale-bovenlokale-cultuurprojecten
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• Meubilair en machines: 10 jaar tegen 10% per jaar  

5.8 DE INGEVULDE INFORMATIE BEWAREN  

Klik op de knop ‘Bewaar’ om uw formulier op te slaan. U ziet steeds wanneer KIOSK voor het laatst 

wijzigingen opsloeg. 

 

5.9 DE INGEVULDE INFORMATIE CONTROLEREN  

Nadat alle velden zijn ingevuld en nagekeken, klikt u op ‘controleer je formulier’. Mogelijk komen er dan 
nog foutmeldingen tevoorschijn. Denk eraan dat dit geen inhoudelijke check is, noch een controle op de 
juistheid van de cijfers. Los de foutmeldingen op en dien vervolgens het dossier in. U kan het dossier 
niet indienen wanneer de foutmeldingen niet opgelost zijn. Na de indiening ontvangt u een 
bevestigingsmail. Alle verdere communicatie over ontvankelijkheid, beoordeling… verloopt via KIOSK. 
Op het dossierscherm kunt u een overzicht van het geopende dossier bekijken via de 
knop ‘Overzicht dossier’. In een pop-upvenster verschijnt een overzichtslijst van alle 
velden met de ingevulde waarden. U kunt die document ook opslaan. 

5.10 BETALINGSGEGEVENS  

U kunt geen dossier indienen als uw betalingsgegevens niet zijn ingevuld.  

Selecteer het rekeningnummer waarop de betalingsverrichtingen mogen gebeuren.  
Vindt u hier geen rekeningnummer terug, dan moet u nog een rekeningnummer toevoegen.  
Dit doet u door op het scherm ‘Aanvrager’ beneden op de knop ‘Rekeningnummers’ te klikken en 
vervolgens op ‘Nieuw rekeningnummer’. 
 

 
 
 
 
 
 

 
Opmerking: u kunt rekeningnummers toevoegen of inactief maken, maar u kunt ze niet meer wijzigen. 
Wanneer u een rekeningnummer toevoegde voor een aanvrager, dan zal dat nummer daarna 
beschikbaar zijn in de keuzelijst achter de knop/link ‘betalingsgegevens’ in elk dossier van die aanvrager. 
Daar kunt u dat rekeningnummer nog wijzigen naar elk ander rekeningnummer dat u voor die 
aanvrager toevoegde, zolang het dossier de adviesfase nog niet verlaten heeft. 
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5.11 DE INGEVULDE INFORMATIE INDIENEN  

De knop ‘Indienen’ gebruikt u om een aanvraag of latere dossierfase zoals bijvoorbeeld een 
verantwoording, in te dienen.  
Er wordt dan automatisch gecontroleerd of het ingevulde formulier geen fouten bevat en aan alle 
validatieregels voldoet. Mocht dat niet zo zijn, kunt u nog niet indienen en moet u het formulier verder 
aanvullen. Als er geen foutmeldingen meer verschijnen, kan het dossier ingediend worden door op de 
knop ‘indienen’ te klikken. 
Er wordt een bevestigingsmail gestuurd naar het e-mailadres dat u bij ‘Contactgegevens’ hebt 
ingevuld/geselecteerd.  
Na het indienen kunt u het dossier niet meer wijzigen. 

6 DOSSIERVERLOOP 

Ingediende dossiers blijven in alle fases steeds raadpleegbaar, eerst via ‘Huidig document’ en in latere 
fases ook via ‘Dossierverloop’. 
Wanneer het Departement Cultuur, Jeugd en Media nog bezig is met het verwerken van uw dossier, 
staat dat hier vermeld (‘dossier in behandeling’). 

7 CONTACTGEGEVENS  

Selecteer hier wie het Departement Cultuur, Jeugd en Media mag contacteren bij problemen over dit 
specifieke dossier en het e-mailadres waarnaar we alle normale communicatie over het dossier mogen 
versturen. Zolang dit niet ingevuld is, kunt u het dossier niet indienen. 
Als een dossier is ingediend, kunt u de contactgegevens nog wel wijzigen. 
Wijzigingen zijn onmiddellijk actief. Als dat nodig is, kunt u dus tijdens de behandeling van een dossier 
iemand anders opgeven als contactpersoon, bijvoorbeeld wanneer er een personeelswissel is. 

8 VRAGEN?  

Technische of decretale vragen?  
Vul het contactformulier in op www.vlaanderen.be/cjm of mail naar bovenlokaal.cjm@vlaanderen.be 
 
Inhoudelijke vragen of nood aan advies? 
Neem contact op met OP/TIL, het steunpunt voor bovenlokale cultuurwerking. 

http://www.vlaanderen.be/cjm
https://www.cultuuroptil.be/stel-je-vraag

